REGOLAMENTO DELLA
BIBLIOTECA COMUNALE
DI ALA

discusso nella seduta di Consiglio di Biblioteca
dd. 24.02.2000

in conformita alla deliberazione della G.P. n. 8722
del 4 agosto 1995, concernente
"Direttive per i Regolamenti delle biblioteche"

in conformita alla deliberazione della G.P. n.9743
dell'll settembre 1998, concernente
“Regolamento tipo del servizio Internet nelle mi#che trentine”




TITOLO |
Costituzione, compiti, finalita

Art. 1
ISTITUZIONE DELLA BIBLIOTECA

1. La Societa di lettura fondata in Ala nel 1873a{®io approvato dal I.R. sezione di luogotenenZeramto del
27.03.1873 n x 2040 II) divenuta di fatto Bibliote€ivica nell'anno 1953 e successivamente Bibleot@emunale,
assume ora la denominazione di "Biblioteca Publ@liomunale”, quale servizio culturale locale di pidablettura e
documentazione, unita organica del Sistema bildarte trentino e delle sue articolazioni, disciptiz dalla L.P. 30
luglio 1987 n. 12 e s.m. e coordinata dalla Pragimaeitonoma di Trento.

2. La Biblioteca comunale di Ala, definita bibliotedi rilevanza sovracomunale dalla G.P. con deliiene n.
8721 del 4 agosto 1995, assolve alle funzioni peogelle biblioteche di pubblica lettura di baselle funzioni di
biblioteca di conservazione, per quanto attiepaitimonio di particolare rilievo di cui & dotata.

Art. 2
FINALITA' E COMPITI

1. La Biblioteca pubblica comunale € un serviziooltw a tutti i cittadini residenti ed ospiti nelriiorio
comunale, senza distinzioni di eta - a partireadptima infanzia -, di livelli di istruzione e drgfessioni, condotta
con criteri di imparzialita e pluralismo nei conftbdelle varie opinioni, nel rispetto delle padiari esigenze degli
utenti in eta minore.

Concorre all'educazione permanente e soddisfa egigenza di lettura, informazione, aggiornamentstuglio,
realizzando un moderno servizio di informazioneeunentazione.

2. Per i fini di cui al comma 1. la Biblioteca assi:

a) il reperimento, 'acquisizione, I'ordinamentocédalogazione, la conservazione e la piu ampiai@me di libri
e documenti di ogni tipo, ivi compresi quelli audgivi e su supporto elettronico; in particolaré, i
reperimento, l'ordinamento, la conservazione e ia ampia fruizione da parte del pubblico della
documentazione specificatamente riferita al teniotdocale e in generale, di quella utile a faveria
conoscenza della storia e della realta contempardekTrentino;

b) [l'opera di informazione, di consulenza e di daemento in campo bibliografico sul posseduto deildioteca e
sulle risorse bibliografiche disponibili nelle hileche di ogni tipologia aderenti al Sistema litdcario
trentino, non escluse quelle disponibili sulla rétéernet, in conformitd con quanto previsto dat&na
bibliotecario trentino, che riconosce I'utilita tHelformazione elettronica per il soddisfacimentelld esigenze
informative ed educative della comunita;

c) la soddisfazione della domanda di consultaziogieddcumenti da parte dei lettori anche medianterédica
del prestito interbibliotecario;

d) la consultazione e la conservazione della sezgeparata dell'archivio comunale ordinata, invéatiare
collocata nella biblioteca;

e) l'organizzazione di iniziative culturali e pronmzali attinenti alle finalita della biblioteca cqgarticolare
riguardo alla promozione della lettura, alla comrsta e alla valorizzazione del patrimonio librageriodico e
audiovisivo, alla comprensione dei processi daediaunicazione e dell'informazione;

f) la messa a disposizione al pubblico degli strum@mdamentali di programmazione dell' Amministaze
comunale e della sua attivita e l'informazione 'exghnizzazione dei servizi della medesima, secdedo
disposizioni contenute nello Statuto comunale;

g) linformazione sulle opportunita dell'offerta wuhle e del tempo libero;

h) linformazione referenziale sui servizi pubbhdlia persona.



TITOLO Il
| rapporti con il Sistema bibliotecario trentino e le sue articolazioni

Art. 3
BIBLIOTECA COMUNALE E SISTEMA BIBLIOTECARIO LOCALE

1. La biblioteca aderisce al sistema bibliotecadicale e collabora con le biblioteche operanti netl@simo

territorio al fine di garantire una migliore utifiazione delle risorse, l'interscambio di informaziali documenti e

di attivita culturali.

2. Circa gli ambiti della cooperazione in sede lecalle procedure e i criteri per la costituzione sigtemi

locali, il Comune osserva quanto disposto dallabdedzione della G.P. concernente "Tipologia e itjudelle

biblioteche, criteri per la costituzione dei sistémeali”", adottata ai sensi dell'art. 23 commaelalL.P. 12/87.

3. In particolare, la biblioteca nell'ambito delteisa locale persegue i seguenti obiettivi:

a) la diversificazione della tipologia dei documentdei titoli delle raccolte mediante il coordinamo degli
indirizzi delle acquisizioni con le altre bibliotee;

b) [lindividuazione delle iniziative di promozione grogettare ed organizzare assieme alle biblietdela zona
per realizzare anche una comune immagine dell@tebhe verso l'utenza;

c) l'armonizzazione e integrazione dei servizi elidegri delle biblioteche del sistema bibliotecalbcale;

d) linterazione con i servizi culturali e la col@bhzione con i servizi scolastici e quelli desiirddla persona
operanti nel territorio del sistema bibliotecaadle;

e) la valorizzazione della professionalita del peade e la specificita della biblioteca attravers@éartecipazione
del responsabile alla commissione tecnica dedrsigthibliotecario locale;

f) Il'assunzione di ogni altro compito conseguemtepporti stabiliti fra le Amministrazioni comunalella zona
che aderiscono al sistema bibliotecario locale.

Art. 4
BIBLIOTECA COMUNALE E SISTEMA BIBLIOTECARIO TRENTIND
1. La biblioteca comunale concorre alla formazioré Sistema bibliotecario trentino ed al perseguimetei
suoi obiettivi.
2. In particolare:

a) collabora alla formazione ed aggiornamento déhlGgo bibliografico trentino secondo le modalithidivelli
di autorizzazione indicati dal Servizio provinciglempetente in materia di attivita culturali;

b) collabora alla creazione e gestione di servimfiirmazione bibliografica sia in sede locale cbatrale;

c) amplia le possibilita informative della bibliogeattraverso il raccordo con le biblioteche spéstiahe e di
conservazione di rilevanza provinciale;

d) collabora all'organizzazione dei servizi intelioitecari, in particolare del prestito fra le bitieche operanti
sul territorio provinciale che aderiscono al Sistdmbliotecario trentino;

e) partecipa alla gestione di un programma di cwagéone differenziata dei documenti fra le biblaite
secondo le indicazioni del Servizio competente @tema di attivita culturali;

f) organizza, razionalizza e qualifica le procedunterne del servizio tenendo conto delle esigenkze d
integrazione delle biblioteche nel Sistema bibkaigo trentino;

g) previ accordi fra le rispettive Amministraziod,disponibile a svolgere su richiesta della Prasirspecifici
servizi temporanei o permanenti, destinati al istbibliotecario o alle sue articolazioni;

h) collabora al rispetto del diritto di stampa defléblioteca comunale di Trento, segnalando alla éseda la
produzione editoriale e tipografica pubblicatapreprio territorio.
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TITOLO Il
Ordinamento della biblioteca

Art. 5
ORGANI
Gli organi della biblioteca sono:
il Consiglio di biblioteca;
il Presidente.
Art. 6

COMPITI DELL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE

Per il raggiungimento delle finalita della bii&oa, di cui all'art. 2, I'Amministrazione:
provvede:
a predisporre, mantenere, ammodernare la seda,flsirredo e le attrezzature della biblioteca;
ad assicurare la dotazione bibliografica iniziedeil suo adeguato incremento ed aggiornamento;
a dotare il servizio di personale qualificato emjiarnato e nella quantita sufficiente a garantineservizio
efficiente, regolare e continuato;
a stanziare le risorse finanziarie necessarieipdiuon funzionamento del servizio.
la quantificazione delle dotazioni I'Amminigime tiene conto degli standard minimi stabilitalld
deliberazione concernente "Tipologia e requisitiedbiblioteche, criteri per la costituzione destsimi locali"
e delle relative raccomandazioni.
per quanto riguarda i fondi destinati alla comagione, provvede a dotare la biblioteca:
di locali idonei ed adeguati a consentire la corssone delle raccolte, in condizioni di sicurezzer i
materiali, 'accesso agevolato e la fruizione daepdel pubblico in condizioni rispondenti alle gesize dei
lettori;
di attrezzature necessarie alla conservazionmdtiriali ed alla loro consultazione da parte deiglnti.

Gli edifici e relativi impianti dovranno corrispoeck alle norme stabilite dal R.D. 7.11.1942 n. 166&4m.

<)

d)
e)

f)

)}
h)

1.

adotta il Regolamento, adeguato alle direttivlad&iunta provinciale, per il funzionamento delnseio
bibliotecario ;

impartisce gli indirizzi dell’Amministrazione ci il servizio bibliotecario;

sottoscrive o rinnova la convenzione con la Pragi per I'adesione al Catalogo bibliografico tiremt valuta
I'opportunita di sottoscrivere o rinnovare eentwéiie convenzioni che amplino i servizi bibliotdca

previe intese con i Comuni limitrofi, deliberaadiesione al Sistema bibliotecario locale, indivitia la
biblioteca centro di sistema o il centro di cooedimento e definendo il ruolo della propria bibligtecel
sistema bibliotecario locale, nel rispetto deiestiper la formazione dei sistemi bibliotecari lbealottati della
Giunta Provinciale ai sensi dell'art. 23 commattetfa c) della L.P. 12/87 e s.m.;

favorisce la partecipazione del personale deliidbeca ad iniziative di formazione, assicurgpatecipazione

a quelle promosse o indicate dalla Provincia;

nei tempi compatibili con la programmazione fimana comunale ed in conformita alle disposizioni
ordinamentali circa i comuni:

approva il Programma della biblioteca ed il refatpiano finanziario;

approva la Relazione consuntiva annuale sull'aedéon del servizio e lattivita svolta presentatd da
responsabile del servizio, ne valuta i risultdfi eoerenza con il Programma annuale;

trasmette copia della Relazione consuntiva e depgfamma relativo alla biblioteca, contestualmealia
statistica annuale, al Servizio competente in rmatérattivita culturali.

Art. 7
IL PROGRAMMA

Nel programma di cui alla lettera h) dell'arsdho illustrati gli obiettivi, le linee di interméo, le attivita sia

ordinarie che straordinarie della biblioteca.

2.
a)

Il programma relativo alla biblioteca evidenzigigterventi che si intendono attuare per garantir
il funzionamento dei servizi, il loro adeguamealle evoluzione della domanda, la promozione detgbsi;



b) le forme di collaborazione con le biblioteche distema bibliotecario locale, con le associazeutiurali e la
scuola, con gli altri organismi che sul territosboccupano di attivita culturali, educative o énaszi alla
persona;

¢) l'armonizzazione con i criteri di organizzaziodel Sistema bibliotecario trentino, contenuti ne&r®
pluriennale provinciale di promozione della cultura

3. Il programma contiene le previsioni di spesagieinterventi descritti e le relative quote didinziamento da

iscriversi al bilancio.

Art. 8
CONSIGLIO DI BIBLIOTECA

1. Il Consiglio di biblioteca e I'organo collegiaensultivo e propositivo in materia di biblioterai confronti
del’Amministrazione.

Art. 9
CONSIGLIO DI BIBLIOTECA: NOMINA E COMPOSIZIONE

1. Il Consiglio di biblioteca & nominato dalla Giartomunale e rimane in carica per la durata dedatandel
Sindaco in carica all'atto della nomina e comurfineealla nomina del nuovo Consiglio di biblioteca.

2. Il Consiglio di biblioteca &€ composto da:

- N. 3 esperti designati dal Sindaco;
- N. 1 esperto designato dal Consiglio di Istituto;
- N. 1 esperto designato dal Consiglio di Circolo.

Sono membri di diritto:
il Sindaco o Assessore delegato che presiede i$iglom di Biblioteca ed il responsabile della bdi#ca che funge
anche da segretario.

Art. 10
CONSIGLIO DI BIBLIOTECA: REGOLE DI FUNZIONAMENTO
1. La prima seduta del Consiglio di biblioteca viemavocata e presieduta dal Sindaco, o Assesstegate,
entro 30 giorni dalla nomina.
2. Nella prima seduta il Consiglio di bibliotecagde al suo interno il Vicepresidente.
3. Le convocazioni sono fatte dal Presidente, megliamviso contenente I'ordine degli argomenti ddtdre,

inviato almeno 5 giorni prima della seduta. Il Cighie di biblioteca dovra essere convocato almena volta ogni
quattro mesi ed ogni qualvolta lo richieda in forseaitta almeno un terzo dei componenti il Consigli biblioteca.

4. Spetta al Presidente, sentito il responsabiléa deblioteca, definire I'ordine del giorno da smibrre al
Consiglio di biblioteca.

5. Le adunanze sono valide con la presenza della mpiét uno dei membri componenti il Consiglio di
biblioteca. Le decisioni sono adottate a maggicaassoluta dei presenti.

6. Le sedute del Consiglio di biblioteca sono putii#ie il relativo avviso sara affisso in bibliotecall'albo del
Comune.

7. Il componente che manca per tre volte consecdi@eConsiglio di biblioteca, senza giustificato timo, &
dichiarato decaduto e sostituito dall'’ Amministraeicomunale.

8. Alle riunioni del Consiglio di biblioteca, nelguali si tratti della predisposizione del Programemauale,

invitato a partecipare, senza diritto di voto, wmZionario dell'Ufficio provinciale per il sistentaibliotecario
trentino. Nella stessa forma partecipa il coordinatel sistema bibliotecario locale al quale laibteca aderisce o
personale tecnico da lui delegato. Gli stessi ehtesali esperti esterni possono essere invitaiaitiinarie riunioni
del Consiglio di biblioteca. Per la predisposiziate# Programma annuale di attivita, il Consigliobiblioteca puo
prevedere opportune forme di coinvolgimento e distitazione degli utenti del Servizio di biblioteca

9. Ai componenti il Consiglio di biblioteca, con &sione del presidente e del responsabile delliobéica,
spetta un'indennita di presenza per I'effettivagugvazione ad ogni seduta nella misura di £. X5.00



Art. 11
CONSIGLIO DI BIBLIOTECA: MATERIE ATTRIBUITE

1. Al Consiglio di biblioteca I'Amministrazione comale riconosce le seguenti funzioni:

- diconsulenza in ordine alla programmazione detgirventi relativi al servizio e all'attivita dalbiblioteca;

- diimpulso circa il buon andamento del serviziattuazione dei programmi;

- di collaborazione con il personale tecnico peatuazione dei programmi;

- dicollegamento con le istanze dell'utenza realladiblioteca e i bisogni di quella potenzialpesialmente di
quella organizzata;

- di consulenza allAmministrazione comunale su atggisione riguardante la biblioteca.

2. Spetta al Consiglio di biblioteca in particolare:

a) esprimere il parere sulla proposta di programewi éhterventi relativi alla biblioteca, tenendepenti:

- le finalita della biblioteca di cui all'art. 2;

- la relazione sull'andamento del servizio fornigh sponsabile della biblioteca;

- gliindirizzi impartiti dall’Amministrazione comuate;

- le esigenze di cooperazione con le bibliotechesidédma locale;

- le linee di sviluppo indicate dai piani culturptiovinciali;

- le istanze dell'utenza, in particolare di queligamizzata.

Il parere dovra in particolare riferirsi a:

- l'assetto strutturale della biblioteca;

- la formazione e I'aggiornamento delle raccoltendteriale bibliografico e documentario;

- la tipologia dei servizi, il loro potenziamento istovazione, le priorita della loro realizzazianeapporto alle
esigenze degli utenti;

- l'organico del personale, gli orari di aperturgpabblico, i periodi di chiusura, la ripartizionelkbrario di
servizio del personale, prevedendo le ore necesparii lavori interni di biblioteca, per l'orgarézione di
iniziative di promozione del Servizio, per il coardmento nel sistema locale e I'aggiornamento ergnale;

- le iniziative dirette alla promozione della leturalla valorizzazione del patrimonio bibliografic®
documentario, all'incentivazione dell'uso dei sarvili biblioteca, alla conoscenza dei processi adell
comunicazione e dell'informazione;

- le collaborazioni con le associazioni culturaf, $cuola, gli organismi che sul territorio svolgoaibivita
culturali, educative o servizi alla persona;

- le collaborazioni con le biblioteche del sisterealle;

- le eventuali modifiche al regolamento di bibliddezle convenzioni in essere della medesima.

b) esprimere il parere sulla Relazione consuntivauale sull'attivita della biblioteca, elaborata dedponsabile

del servizio, con particolare riferimento agli asipadicati nella lettera precedente;

c) esprimere parere sulle particolari modalita pemnsi ed eventuali limiti di etd per l'accesso aézioni

speciali della biblioteca o a particolari servizi;

d) esprimere parere sui limiti del prestito;

e) esprimere parere sulla proposta di esclusionk utegti trasgressori del Regolamento;

f) esprimere parere sulle eventuali tariffe cireaiivizi individuati dal’Amministrazione;

0) esaminare le proposte degli utenti circa il sgovi

h) esprimere pareri all'Amministrazione in ordinkaatettazione di lasciti 0 donazioni per la bitgica;

i) adempiere ad ogni altro compito previsto dal Ragento.

3. Il Consiglio di biblioteca esercita le competedzeui ai commi precedenti nei limiti delle disfieni recate

dai successivi articoli del Regolamento.

Art. 12
PERSONALE DELLA BIBLIOTECA: REQUISITI E RECLUTAMEND

1. L'organico, lo stato giuridico (requisiti, modalidi assunzione, diritti e doveri) ed il trattarieerconomico
del personale della biblioteca € disciplinato deg&amento organico comunale dei dipendenti in aronita a
quanto disposto dalla vigente legislazione regienal comunque nel rispetto dei requisiti minimibgit dalla

legislazione provinciale in materia di biblioteaheéalle deliberazioni attuative previste dalla nsée.

2. Il personale tecnico addetto alla biblioteca dgvossedere specifica preparazione e competemetanione
anche alla tipologia della biblioteca e del patniocesistente.



3. Le prove scritte e orali di cui al comma precdegmevedono I'accertamento della conoscenza alelte
materie fondamentali indicate nell’Appendice A).

Art. 13
COMPITI DEL PERSONALE DELLA BIBLIOTECA

1. La responsabilita dell'organizzazione tecnicdadeiblioteca € affidata al bibliotecario. Al bibtecario e
affidata altresi la responsabilita relativa allangervazione e al servizio di consultazione dellzose separata
dell'archivio comunale inventariata, ordinata dammta in biblioteca.

2. Nel rispetto delle finalita del servizio, degidirizzi impartiti dall’Amministrazione comunalegidorogrammi

adottati, dei criteri determinati dal Consiglio biblioteca, sulla base della propria competenzacentblogia

professionale, il bibliotecario:

- provvede al reperimento e all'acquisizione deiutieenti costituenti le raccolte della bibliotecajutando
I'offerta del mercato editoriale, il posseduto ddiiblioteca, le esigenze di coordinamento in sidg@stema
locale, la domanda degli utenti sia espressa,eslaabile dall'analisi dei prestiti;

- provvede all'inventariazione del materiale bibfafgco, del materiale audiovisivo ed elettronicdiegni altro
materiale documentale in dotazione alla bibliotedalle operazioni legate al loro trattamento disic

- provvede alla catalogazione dei documenti e kftmento dei cataloghi necessari all'accessoraltteolte
della biblioteca nei diversi supporti e tipologie;

- provvede all'organizzazione tecnica delle raccdi#ia biblioteca e delle sezioni della stessaamdone la
funzionalita rispetto alle esigenze dei diversi diputenti;

- procede alla revisione periodica delle raccolte dguardo alla loro consistenza, stato di consgove e
svecchiamento ed adotta i provvedimenti conseguenti

- provvede alla consulenza e all'orientamento d&rienella consultazione e nella ricerca biblidgra circa il
posseduto dalla biblioteca, circa le risorse dbildioteche aderenti al Sistema bibliotecario firsmt circa
l'offerta del mercato editoriale;

- rileva le proposte e le esigenze dei lettori idilme all'aggiornamento delle raccolte e all'orgaazione dei
servizi di biblioteca;

- assume ed elabora ogni dato relativo al patrimen# servizio, utile al controllo di gestione;particolare,
rileva con regolarita le attivita di consultaziomerestito dei materiali attenendosi alle istruzieeniche del
Servizio provinciale competente;

- predispone e presenta, unitamente alla Relazionsuntiva annuale, un'analisi dettagliata sulledcooni
della biblioteca nei suoi diversi aspetti: persenadtruttura, arredo, attrezzatura, patrimonio ibgpafico
(consistenza e composizione), servizi offerti, dodeaa soddisfatta, supportandola con dati statisticihe
comparativi;

- predispone e presenta alla Giunta Comunale, mapitecompatibili con la programmazione finanziaria
comunale, il Programma annuale di cui al precedentd .;

- organizza iniziative culturali collegate con lediita della biblioteca, dirette in particolareaafpromozione
della lettura, alla diffusione dell'informazioneblibgrafica, alla valorizzazione del patrimonio rhiio,
periodico, audiovisivo, alla comprensione dei pesteella comunicazione e dell'informazione;

- pud collaborare con le associazioni e gli entiurali operanti nel territorio e in particolare clanscuola per la
promozione e valorizzazione del servizio di bildicd;

- cura e collabora con gli uffici comunali competeper quanto riguarda l'aspetto amministrativo alell
biblioteca, tenendone in sede aggiornata situazione

- curai rapporti tecnici del comune con il compéteBervizio provinciale;

- cura l'aggiornamento professionale proprio e depp collaboratori anche attraverso la frequenzbligatoria
ai corsi organizzati, riconosciuti o indicati daaovincia;

- partecipa attivamente alla Commissione tecnicasidédma bibliotecario locale;

- provvede al recupero e all'organizzazione defierimazioni relative all'offerta culturale e del teailibero;

- verifica l'inoltro regolare alla biblioteca degfitrumenti programmatici e di pianificazione detiNata
dell'lAmministrazione comunale e li predispone pecdnsultazione; provvede all'organizzazione era#asa a
disposizione del pubblico delle informazioni relatiall'organizzazione dei servizi comunali.



TITOLO IV
Organizzazione del servizio di biblioteca

Art. 14
ORGANIZZAZIONE

1. L'organizzazione interna prevede:

- acquisizione ed inventariazione del patrimonidibdrafico, audiovisivo e di ogni altro materiale;
- catalogazione, allestimento e aggiornamento delaghi;

- preparazione del materiale e collocazione;

- revisione, conservazione e scarto del patrimonimuchentale;

- la fruizione e l'uso pubblico.

Art. 15
PROCEDURE PER L'INCREMENTO

1. Le raccolte possono accrescersi per acquistodqes, per scambio, per diritto di stampa, per dipolLa

scelta dei materiali librari e documentari da ast@ue per I'aggiornamento delle raccolte é affidatabliotecario, il

quale vi provvede con regolarita, valutando I'aHedel mercato editoriale di carattere generalé gricho livello

specialistico, il posseduto della biblioteca, lggesze di coordinamento in sede di sistema bildate locale e

provinciale, la domanda degli utenti sia espressadeducibile dall'analisi dei prestiti, nel rigpedella tipologia e

delle finalita della biblioteca e dei criteri forfati dal Consiglio di biblioteca nell'lambito deiggrammi annuali

approvati dall'’Amministrazione comunale.

2. I documenti che costituiscono le raccolte dellblitteca vengono inventariati nell'apposito regist

cronologico di entrata o in equivalente supportgmedico avuto riguardo a quanto previsto dall2rtdella L.R. n.

1 di data 4 gennaio 1993.

3. Le operazioni relative al trattamento fisico etéllettuale dei documenti sono svolte secondo uarevisto

dalla tecnica biblioteconomica. Spetta al bibliaige e ai suoi collaboratori, in particolare:

- ricevere e trattare il materiale accettato in dersurare i rapporti con i donatori;

- raccogliere e ordinare con controlli ai cataloighproposte di acquisto dei lettori;

- effettuare le ordinazioni e curare i conseguegporti con i fornitori;

- ricevere i materiali acquisiti, curare le regigtomi sul registro cronologico di entrata o suppamagnetico
equivalente e custodire lo stesso;

- curare la raccolta delle opere in continuazioteelero registrazione;

- accertare l'integrita e la buona qualita di titroateriale pervenuto.

Art. 16
DONAZIONI E LASCITI

1. All'accettazione di singole opere o di modestantjta di opere di carattere moderno provvedehlidiiecario
con il diritto anche di rifiuto motivato in ordinalla natura della biblioteca ed ai criteri stabitial Consiglio di
biblioteca circa le acquisizioni.

2. Per l'accettazione di donazioni e lasciti a favdella biblioteca che abbiano carattere di raacoitganica o
vincolino I'Amministrazione € necessario un praliveento della medesima Amministrazione, previa &izjone
del parere del Consiglio di biblioteca circa la ganta con i fini istituzionali della biblioteca.

3.  Qualora si tratti di materiale librario anticodo materiale librario che, edito anteriormente arguta anni,
costituisca nucleo significativo dal punto di vistiorico-culturale o storico-artistico, I'Amminiaione informa
preventivamente il Servizio provinciale competeimtanateria di beni librari, fornendo allo stesso elementi di
conoscenza indispensabili.

Art. 17
INVENTARI E REGISTRI

1. I libri, i manoscritti e gli altri materiali, ogoli, periodici, carte, stampe, dischi ed altrgetti, acquisiti o
donati, per far parte delle raccolte della biblatesono assunti in carico nell'apposito registomalogico d'entrata
0 equivalente supporto informatico.



2. Ad ogni unita fisica & assegnato un distinto mamdi registro cronologico di entrata. Nel registro
cronologico di entrata devono risultare accantouahero progressivo di ingresso:

- la descrizione dell'oggetto con i dati necesserilp sua identificazione;

- la data di accessione di ogni unita fisica;

- le modalita di accessione (acquisto, dono, scambjeecificando il nome del fornitore o del donator

- il prezzo di copertina o di catalogo o il valotériauito;

- eventuali notizie circa la vita del libro (sosttoni, ricollocazioni, ...) nello spazio delle note

3. Per i materiali minori (fogli volanti, cartolindotografie, disegni, etc.) che possono costitwinra serie &
consentita I'assegnazione di un numero di ingredlsoserie, con l'avvertenza di assegnare un esporaa ogni
singola unita della serie.

4, Il numero assegnato nel registro cronologico rdrada viene impresso sul corrispondente librogalied
oggetto, entrato nelle raccolte della biblioteecausa parte legata in modo fisico e permanenieggktto stesso. In
particolare:

- per le monografie, il numero di ingresso vieneraggso, sull'ultima pagina del testo prima delltedjenerale;

- per i periodici soggetti a conservazione, viersegeato un unico numero per l'intera annata, eevi@presso
sulla prima pagina del primo numero dell'annataesada;

- per i dischi, il numero di ingresso viene impresathetichetta;

- per i microfilm ed i nastri magnetici, il numera hgresso viene impresso sul cartiglio che ne dadi

contenuto;
- per le diapositive, il numero di ingresso viengiasso sulla cornice.
5. | materiali devono essere contrassegnati, intgusia possibile senza danno, con il bollo delldibieca. In

particolare, tutti gli stampati comunque pervesgino contrassegnati con un bollo recante il nonfia délioteca,
sul verso del frontespizio, nell'ultima pagina theto accanto al numero di ingresso, e in un'pligina scelta in via
convenzionale dalla biblioteca; nelle edizioni tkgio sono inoltre bollate tutte le tavole fuostte

6. Il personale tecnico della biblioteca provvedia #rmazione ed aggiornamento dei seguenti registr
inventari o dei relativi supporti informatici coolhbligo in questa seconda ipotesi alla stampaalardei dati:

- registro cronologico di entrata;

- un registro delle opere date a rilegare o restaura

- registro delle pubblicazioni desiderate dai lettor

- registro del protocollo della corrispondenza;

- registro dei verbali delle sedute del Consigliditilioteca.

7. Copia dell'inventario dell'archivio storico conalme dei suoi aggiornamenti &€ conservato in hixdia.

Art. 18
CATALOGAZIONE E CLASSIFICAZIONE: CATALOGHI

1. Tutto il materiale documentario costituito in ¢alte, in particolare quello librario, deve essdescritto
attraverso l'applicazione delle regole di cataliamze predisposte per gli specifici beni dai compgtergani del
Ministero per i beni culturali e ambientali con dgentuali integrazioni e/o modificazioni adottatallal Giunta
provinciale per le biblioteche che aderiscono stesna bibliotecario trentino, rese note attraverguosite circolari.

2. Le operazioni di catalogazione e classificaziem@o dirette alla formazione e all'aggiornameniacdtaloghi
mediante la compilazione della scheda bibliogrgfidacipale con tracciato e numero di classificagio
3. La biblioteca dispone dei seguenti cataloghi:

- catalogo generale alfabetico per autori (deller@pestampa);

- catalogo alfabetico per soggetti (delle opereaenpta moderne);

- catalogo topografico;

- cataloghi per autori, per titoli e per soggettialsezione bambini e ragazzi;

- catalogo classificato (delle opere a stampa modlerne

- catalogo speciale per i periodici;

- catalogo per autori e titoli della narrativa;

- catalogo degli incunaboli e delle edizioni cingeetine;

- catalogo speciale per la musica a stampa;

- eventuali cataloghi speciali per i materiali spdic{manoscritti, carte geografiche, audiovisivitdgrafie,

supporti elettronici, ecc.) che si rendessero rezres

4, La sostituzione dei cataloghi a supporto cartagescheda con i cataloghi a supporto informatictrdpo

avvenire alle seguenti condizioni:

- il catalogo a supporto informatico fornisce, aiifilella ricerca, almeno tutte le informazioni dataloghi a
supporto cartaceo;

- esiste una copia di sicurezza dei cataloghi a@tipinformatico;



- viene prodotto un catalogo a stampa annuale deblee accessioni.

Fino a quando non & assicurata la seconda condifadniblioteca conserva almeno il catalogo topficpa

Le schede dei cataloghi cartacei sono del fornragrnazionale.

5. Dalla data di inizio della partecipazione attala&Catalogo bibliografico trentino la bibliotecaisipegna agli
obblighi definiti nella convenzione che ne regotapporti.

Art. 19
PROCEDURE DELLA COLLOCAZIONE

1. La collocazione dei libri e degli altri materiatbstituenti i fondi moderni della biblioteca rispte al
principio dello "scaffale aperto”, per consentigh atenti 'accesso diretto ai materiali. Pertadétti materiali sono
collocati di regola a scaffale aperto in seziomegali o speciali (ad. es.: ragazzi, fondo trentioonsultazione)
nelle quali I'ordinamento riflette la classificaré

2. Per esigenze di salvaguardia, materiali di palgie tipologia (es. carte geografiche, dischitmasagnetici
...) potranno essere collocati in riserva o in nzage e fruiti su richiesta.
3. In relazione all'evidenziarsi di nuovi centri idieressi nel'ambiente socio-culturale della loitdta o in

presenza di accadimenti culturali ritenuti sigrfivi, la biblioteca potra sperimentare forme dil@zazione
innovative anche diverse da quelle previste daimbprecedenti.
4. L'indicazione della collocazione costituisce kgrsatura e viene registrata sui documenti, nellede
bibliografiche dei cataloghi.
5. E' previsto l'impiego sistematico di idonea ségfica al fine di agevolare l'individuazione dedlezioni e il
reperimento delle opere.
6. I libri e gli altri materiali costituenti i fondiestinati alla conservazione possono essere atitloc
a) nella riserva 0 magazzino dove la collocaziom niflettere la classificazione oppure adottate aistemi,
quali la collocazione per formato;
b) nelle sezioni speciali.

Art. 20
PROCEDURE DELLA CONSERVAZIONE

1. La biblioteca conserva a tempo indeterminato teni della sezione di documentazione locale iefakedi
antichi e di pregio di cui al successivo punto gnire limita la conservazione dei fondi modernpatiodo in cui i
materiali rispondono ai criteri di qualita ed attizapropri della pubblica lettura; oltre tale pmio, fa affidamento
sulle biblioteche di rilevanza provinciale del 8is& bibliotecario trentino.

2. Almeno ogni cinque anni procede ad una revisioote lo scopo di rimuovere e scaricare dall'inveatés
pubblicazioni obsolete per contenuti informativiper organizzazione dell'informazione, non piu riggenti alle
finalita della pubblica lettura. Lo scarto e latpaipazione ad un programma di conservazione diffeata fra le
biblioteche saranno effettuati secondo le disposizimpartite dal Servizio provinciale competentenmateria di
attivita culturali.

3. In sede di revisione vengono rilevate le publkimai smarrite o sottratte o il cui degrado fisioon
giustifichi, in relazione al valore commerciale laglera ed al suo potere informativo, interventiritégatura o
restauro: dette pubblicazioni sono scaricate, sapgsta del responsabile di biblioteca, con attdad€iunta
comunale dal registro di inventario e le relatiméormazioni bibliografiche sono rimosse dai cathiogoelle
pubblicazioni antiche o di pregio mancanti & daitmenicazione al Servizio provinciale competentenateria di
beni librari.

4, Al fine di una buona conservazione sono adottatemisure di prevenzione previste dalla tecnica

biblioteconomica per i diversi tipi di materialn particolare:

a) vengono eseguite revisioni periodiche in tuttedeioni, sia per rettificare eventuali errori dilocazione, sia
per rilevare eventuali sottrazioni;

b) sono predisposte le operazioni periodiche, almana volta all'anno, di pulizia e di spolveraturanc
spostamento di fondi; nell'occasione vengono riiele opere o le strutture che richiedono intervetit
disinfezione o disinfestazione;

c) sono adottati provvedimenti di piccola manutengio

d) viene preparato il materiale da affidare ai legag¢ gli elenchi relativi, vengono controllatiavori eseguiti,
viene tenuto il registro dei legatori; per gli intenti di restauro di materiale antico o di pregiene chiesta
preventiva autorizzazione al Servizio provinciabenpetente in materia di beni librari;
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e) vengono di regola scelte edizioni rilegate paremlestinate a durare nel tempo; qualora tali@dinon siano
disponibili sul mercato la biblioteca pud provveslein proprio a rilegare la corrispondente edizione
economica.

f) Il materiale sara sottoposto a revisione e aonfo con gli appositi cataloghi topografici almanta volta ogni
cinque anni.

5. Limitatamente ai fondi particolari destinati altanservazione, la biblioteca svolge una specfiiceione di
memoria storica collettiva attraverso la consemagidelle raccolte, sia quali documenti dell'evioe del
sapere, sia quali testimonianze esemplari delimiohe tecnologica del bene libro, della sua pramhe
distribuzione e consumo.

6. Ai fini di una razionale gestione di tale funzéota biblioteca partecipa ad un programma di caagéone
differenziata fra le biblioteche specialisticheiecdnservazione del sistema bibliotecario trenfimnevedendo
sia l'accoglimento di opere selezionate da altoédieche utili alle proprie raccolte, sia la davzbne gratuita
ad altre biblioteche per gli stessi fini di opemnmientranti nei propri ambiti, secondo progransmmcordati a
livello di sistema.

7. Per il coordinamento delle operazioni di cui amma precedente le biblioteche di conservazionadan
riferimento al Servizio provinciale competente imteria di attivita culturali, il quale agisce déet con il
Servizio competente in materia di beni librari.

8. Al fine della salvaguardia delle raccolte cogitti i fondi destinati alla conservazione della libtieca,
vengono in primo luogo osservate le disposizioatiadit circa gli edifici bibliotecari previsti dal.R. 7.11.1942
n. 1564 e s.m., vengono adottati sistemi di preieeraze difesa dagli incendi, di controllo e reg@ae della
temperatura ed umidita, illuminazione, sistemi dbtpzione antifurto. Per la salvaguardia dei mabedi
maggior pregio storico artistico si potra provvedacorrendo anche a camere di sicurezza.
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TITOLO V
Servizio pubblico

Art. 21
SERVIZI

1. La biblioteca é orientata alla promozione deditiura e alla diffusione dell'informazione. L'orgamazione
dei servizi risponde agli obiettivi dell'attenzioagli utenti, della rimozione di ogni ostacolo ¢igj psicologico e
procedurale all'utilizzazione del patrimonio docuagio, delle attrezzature e dei servizi. Le misadottate a
salvaguardia del patrimonio documentario e molglidevono conciliarsi con il principio della massifnaibilita
pubblica.

2. Allo scopo la biblioteca organizza:

a) per i ragazzi:

- una sezione di lettura e di consultazione a sleaffperto;

- una sezione dei periodici;

- una sezione di prelettura e prime letture;

b) per gli adulti:

- una sezione di lettura a scaffale aperto;

- una sezione periodici;

- una sezione di documentazione locale;

- una sezione di consultazione e studio, anchel patimonio di conservazione;

C) per tutti:

- un servizio di prestito a domicilio;

- un servizio di informazione e consulenza;

- iniziative culturali e promozionali con particotariguardo alla diffusione della lettura, alla ceoenza e alla
valorizzazione del patrimonio documentario, allampoensione dei processi della comunicazione e
dellinformazione, con impegno speciale nei cortfrdai lettori debuttanti;

- un servizio di informazione di comunita;

- un servizio di fonoteca e videoteca;

- un servizio di consultazione del patrimonio argtico comunale

- un servizio di consultazione della rete Interrfetd altre banche dati o supporti su formato sdeito on-line
e off-line.

3. L'organizzazione delle sezioni si informa ai pifin della moderna biblioteconomia. La bibliotedane
debito conto delle indicazioni e delle raccomandlaizitecniche al riguardo rese note dal Serviziovimmale
competente in materia di attivita culturali.
4, | servizi di consultazione e lettura in sede aldliblioteca e il prestito del materiale della kit#ca sono
gratuiti. Per particolari servizi a domanda indivéde, quali riproduzione di documenti, consultagicl banche dati
remote (escluso il CBT), ricerche bibliografichergiesse, prestito interbibliotecario, potranno essetrodotte
delle tariffe ispirate a criteri di uniformita nelnbito del sistema bibliotecario trentino con mexdimento
delllAmministrazione comunale sentito il Consiglih biblioteca; allo scopo la biblioteca tiene condelle
indicazioni fornite dal Servizio provinciale compete in materia di attivita culturali.

Art. 22
L'ACCESSO

1. Chiunque pud accedere alla biblioteca per usiliezi fondi e i servizi. Specifiche modalita e kinper
l'accesso saranno adottati dallAmministrazionepsaposta del responsabile del Servizio, sentitpaitere del
Consiglio di biblioteca, in ragione della naturadgiterminate sezioni o raccolte. Tali limiti saramesi noti agli
utenti.

2. Il divieto di accesso temporaneo a particolaricsd, anche limitatamente a particolari categdieutenti,
pud essere adottato dal responsabile tecnico dblldioteca che ne da comunicazione immediata
all'Amministrazione e ne riferisce al successivansiglio di biblioteca.

3. Per particolari necessita contingenti, l'utilizielle sale di lettura ai fini di consultazionetedso pud essere
definito prioritario rispetto all'uso delle medesimer lo studio con mezzi personali. Il provveditoed reso noto al
pubblico.

4. Al fine di assicurare il regolare svolgimento deivizi e l'integrita del patrimonio, il responsabdella
biblioteca puod allontanare l'utente che turba lolgimento dei servizi o reca danno ai materialia&liblioteca.
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L'esclusione temporanea o definitiva degli utertiaccesso alla biblioteca, fatta salva ogni evalguloro
responsabilita civile o penale, & disposta per igraetivi dall'’Amministrazione comunale su proposial
responsabile della biblioteca, sentito il pareré @ensiglio di Biblioteca. Delle esclusioni defini¢ € data
comunicazione al Servizio provinciale competentmateria di attivita culturali.

Art. 23
ORARIO

1. L'orario di apertura giornaliero e settimanaldladeiblioteca e gli eventuali periodi di chiusuvangono
fissati dalllAmministrazione comunale su proposth responsabile del servizio, sentito il parere @ehsiglio di
biblioteca, tenendo conto delle esigenze deglitytdrlla prevalente organizzazione del lavoro etempo libero
nella comunita, delle esigenze di coordinamentosderizi con le altre biblioteche del sistema Hiitdcario locale,
dell'orario di servizio del personale e dei suanpdi istituzionali. Dovranno essere in ogni caattifsalvi i limiti

minimi stabiliti dalla deliberazione della Giuntaopinciale concernente "Tipologia e requisiti defiolioteche,
criteri per la costituzione dei sistemi locali"aargli standard di servizio delle biblioteche.

2. Dell'orario di apertura e degli eventuali perigmbgrammati di chiusura € data ampia informazialie
comunita e alle biblioteche del sistema bibliotexdocale. Di ogni variazione sara data tempesgdaampia
informazione agli utenti.

Art. 24
LETTURA, CONSULTAZIONE E STUDIO

1. Tutto il materiale collocato a scaffale aperteataloghi e gli inventari non amministrativi sodisponibili
per la consultazione libera e gratuita. Per il male collocato nella riserva o magazzino e in @eziiservate (quale
audiovisivi, microfilm, manoscritti, partiture masili, carte geografiche, stampe, fotografie, peaciodibri antichi,
rari o di pregio e in genere tutto il materiale téaente il Fondo di conservazione) la consultagi@vviene su
richiesta. Non sono ammessi alla consultazionenmditeon inventariati.

2. Particolari modalita permanenti circa la congittae di materiali speciali e I'uso di particolsttiumentazioni
sono stabilite dal responsabile della bibliote@mtito il parere del Consiglio di biblioteca. Tatiodalita saranno
rese note agli utenti. Ad analoghe disposizionipisorie provvedera il responsabile della bibligeche informera
tempestivamente I'Amministrazione. A salvaguard& thateriali costituenti il fondo di conservazioukella
biblioteca, possono essere messe a disposiziotigtelele le riproduzioni sostitutive degli originaichiesti per la
consultazione, ogni qualvolta non sussistano eg@gspecifiche, valutate dal direttore, di consittag diretta degli

originali.

3. Il bibliotecario e i suoi collaboratori garantis ai lettori I'assistenza necessaria nelle lmerche.

4, Per esigenze di funzionamento:

a) i lettori dopo la consultazione devono lasciarketavolo il materiale liberamente consultato: énpito del
personale addetto ricollocarlo sullo scaffale;

b) i servizi al pubblico di prestito, riproduzion&so della fonoteca e videoteca, possono cessamiduti

prima dell'ora di chiusura.

Art. 25
DIRITTI E DOVERI DEGLI UTENTI

1. | cittadini utenti della biblioteca hanno dirithovedere soddisfatte in tempi rapidi le loro esigedi:

a) consultazione ed uso dei materiali costituentateolte della biblioteca;

b) lettura e studio nelle sale della biblioteca;

c¢) documentazione nei diversi campi del sapere mditizae generale e di primo livello specialistico.
L'esercizio di tale diritto, in particolare da padegli utenti bambini e ragazzi, viene agevolatidtervento del
personale della biblioteca.

2. | cittadini utenti hanno diritto altresi ad essdanformati ed orientati sulle risorse bibliogréc e
documentarie delle altre biblioteche aderenti slesha bibliotecario trentino e sull'offerta del oo editoriale
italiano.

3. Alle condizioni previste dal regolamento dellblimteca locale e della biblioteca interpellata,sgano
ottenere la documentazione necessaria a mezzoaktitp interbibliotecario o in altre forme.
4. | cittadini utenti possono presentare propostitase motivate alla biblioteca per I'acquistopdbblicazioni

non possedute dalla medesima e ritenute utili @leezioni della biblioteca. Il responsabile defiéblioteca deve
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dare motivata risposta entro trenta giorni dalzhigsta. La procedura € semplificata qualora dti tch utenti
bambini o ragazzi.

5. | cittadini sia singoli che associati possonospregare al Consiglio di biblioteca proposte indrent
I'organizzazione del servizio della biblioteca esle attivita. Il Consiglio € tenuto a darne rigpasntro 15 giorni
dalla prima seduta successiva alla data di formaazdella proposta.

6. | cittadini che usano la biblioteca devono asgenum comportamento tale da non recare disturbioa#gl
utenti, e da non recare danno ai locali, agli arate attrezzature, al patrimonio documentaritbedeiblioteca.
7. Chi danneggia i materiali o gli arredi della Bbéca & tenuto a rispondere del danno, sostituémaose

danneggiate o perdute con altre identiche; qual@ranon sia possibile & tenuto a versare il vatmeispondente
nella misura determinata dall'’Amministrazione coatanPer lo smarrimento o danneggiamento di mégditaario
o0 audiovisivo, l'importo & stabilito dal responsgaliella biblioteca.

8. Il bibliotecario potra allontanare temporanearadet persone che disturbano o recano danno al ialater
della biblioteca.
9. L'interdizione dai servizi di biblioteca sara @eg nei casi piu gravi, dall'’Amministrazione swgosta del

responsabile del servizio, sentito il parere deisiglio di biblioteca.

10. L'utente deve aver cura di osservare lo statdaimenti che riceve in prestito, presumendosmancanza
di rilievi, che ogni documento preso in prestita sbompleta e in buone condizioni. In caso contragi@ntuali
lacune o danni (annotazioni, evidenziature, sotature, imbrattature, pieghe, strappi, ritaglitm® non segnalati
dall'utente al momento del rilascio, ma rilevati personale della Biblioteca al momento della teztbne, saranno
addebitati all'ultima persona cui il libro era staffidato.

11. | cittadini utenti che si servono di servizi daeBiblioteca offre in collaborazione con altri tE(Provincia
Autonoma di Trento, biblioteche aderenti al CBThi@oenuti ad osservare le disposizioni specifidieitpersonale
della biblioteca indichera e che potranno diffedeequelle solitamente in uso presso la bibliotseapon altrimenti
precisate dal presente Regolamento.

Art. 26
PRESTITO
1. Il prestito & un servizio che la biblioteca assica tutti i cittadini e agli enti.
2. L'iscrizione al servizio di prestito comportactettazione delle regole che lo disciplinano. Adlmopo la

biblioteca puo far sottoscrivere all'interessatbndeduli all'uopo predisposti. Chi si iscrive akgtito deve fornire le
proprie generalitd e gli eventuali altri dati utdi fini statistici, con esibizione di documento identita o suo
equivalente, salvo conoscenza personale. Per iramnoil modulo di iscrizione deve essere controéito dal padre
o dai chi ne fa le veci, secondo procedure ispieatemplificazione che non scoraggino l'accessariieori ai

servizi di biblioteca.

3. La tessera rilasciata dalla biblioteca da distt@ccesso al servizio di prestito della biblazte

L'adozione della tessera del Sistema bibliotecagatino da diritto di accesso al servizio di pitestli tutte le

biblioteche aderenti al Sistema bibliotecario tiemt nel rispetto delle specifiche norme che leotago. La

biblioteca che iscrive l'utente & garante dellareftezza dei dati anche verso le altre bibliotedké Sistema
bibliotecario trentino.

4. La tessera ha validita illimitata, salvo l'agg@amento annuale dei dati di iscrizione. La teséeparsonale e
non cedibile. Il prestito € strettamente persopdletente risponde delle opere prese a prestito.
5. Di regola il materiale della biblioteca € disgula per la lettura a domicilio. Sono in ogni ca&selusi:

- le opere di consultazione ed i periodici, le opdirffequente uso;

- i manoscritti di qualunque tipo e i dattiloscritti

- le pubblicazioni a stampa edite anteriormente r@tocanni, rare, di pregio storico artistico (ivicinse le
opere con annotazioni manoscritte);

- le pubblicazioni riferite al Trentino, che non sopossedute in duplice copia o la cui presenzailifidieca
sia ritenuta indispensabile dal responsabile deize;

- le opere fuori commercio presenti nelle bibliotede!| Sistema bibliotecario in meno di due esemplar

- gli audiovisivi particolarmente soggetti a logoamto.

E' raccomandabile che la biblioteca adotti accoegitintecnici per segnalare all'utente la non amibilga

dell'opera al prestito.

6. Il numero delle opere ammesse al prestito pgofinutente & di norma tre, la durata del prestith trenta
giorni. La durata del prestito pud essere prorogatachiesta, solo se l'opera non sia gia staaqgiata da altri.
7. Nel caso di mancata consegna entro i termihilgtail bibliotecario provvede a sollecitare tastituzione

tramite lettera, con rivalsa delle spese sostemiventuali penalita, saranno previste dall' Ammmsibne, sentito il
Consiglio di biblioteca; in caso di ritardo nelkstituzione delle opere. La loro entita e moda#ea rapportata alla
durata del ritardo, si conciliera con il primariongpito della biblioteca di base di promuovere laula e sara
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uniforme con le altre biblioteche del sistema. ®juardo saranno seguite le eventuali indicaziali Servizio
provinciale competente in materia

8. L'utente che non restituisce le opere prese stifiredopo congruo sollecito, viene sospeso dalize di
prestito di tutte le biblioteche aderenti al Sistenibliotecario trentino, secondo le proceduredath dal Servizio
provinciale competente in materia di attivita crdly fatto salvo il diritto dell’Amministrazionei dccedere alle vie
legali.

Art. 27
PRESTITO INTERBIBLIOTECARIO

1. La biblioteca garantisce il prestito alle bibiohe esistenti sul territorio provinciale che astyno al sistema
bibliotecario trentino e ad altre biblioteche chssieurano la reciprocita, dietro richiesta scrittasostituto
giuridicamente equivalente. Gli enti richiedenti geestito interbibliotecario sono garanti dellanservazione e
della restituzione del materiale. Gli oneri sonoretjola a carico del soggetto richiedente. La dudsl prestito
interbibliotecario non puo essere inferiore ai vgigrni.

2. Per il prestito interbibliotecario fra le biblemthe del sistema bibliotecario trentino la bibleateosserva le
norme specifiche stabilite dalla Giunta provincigderelazione alla formula organizzativa prescataese note
tramite apposite circolari.

Art. 28
INTERNET E BANCHE DATI ON-LINE E OFF-LINE

A. Internet
1. Obiettivi del servizio “Internet in biblioteca”

1.1. La biblioteca comunale di Ala aderisce al pttig@rovinciale "Internet in biblioteca” e, in commita con
guanto previsto dal Sistema bibliotecario trentimzonosce l'utilita dellinformazione elettronigzer |l
soddisfacimento delle esigenze informative ed eiitc@ella comunita ed offre gratuitamente ai propenti
l'accesso a Internet come ulteriore strumentofdiimazione rispetto alle fonti tradizionali.

1.2 Internet & una risorsa che in biblioteca deve esséiizzata in coerenza con le funzioni e gli dtie
fondamentali della stessa, cosi come determinatReégolamento di biblioteca: Internet in bibliote€éada
intendersi, dunque, prioritariamente come fonte idiormazione per finalita di ricerca, studio e
documentazione.

2. Qualita dell'informazione

2.1 La responsabilita delle informazioni presentlriternet € propria di ogni singolo produttore: tpall'utente
vagliare criticamente la qualita delle informazioeperite.

2.2 La Biblioteca non ha il controllo delle risomisponibili in rete, né la completa conoscenzaidliohe Internet
puo mettere in ogni momento a disposizione del jiedobla stessa, quindi, non € responsabile pentenuti
offerti.

3. Modalita di accesso al servizio

3.1 L'accesso al servizio Internet & consentitouss@mente agli utenti che vi risultino iscrittempaver compilato
I'apposito modulo di iscrizione dopo aver presdovie del presente Regolamento.

3.2 Ciascun utente di Internet & tenuto a firmack,0gni sessione, l'apposito registro della Bibkatehe ne
documenta il giorno, l'ora e la postazione di zuiti.

3.3 L'accesso a Internet & gratuito. La Biblioteoavede il solo pagamento di eventuali supporticguali i dati
vengono scaricati (cartacei, magnetici/ottici),s®o le modalita determinate dal Responsabile deli8o,
sentito il parere del Consiglio di Biblioteca.

4. Responsabilita e obblighi per I'utente

4.1 Internet non puo essere utilizzato per scopatiidalla legislazione vigente.
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4.2 L'utente é direttamente responsabile, civiimenfeenalmente, a norma delle vigenti leggi, pesol'fatto del
servizio Internet. La Biblioteca si riserva di daniare I'utente alle autorita competenti per leviddt illecite o
illegali dallo stesso eventualmente compiute. Idtged tenuto a risarcire i danni prodotti alle appahiature ,
al software o alle configurazioni.

4.3 L'utente é responsabile in ordine alla violagidegli accessi protetti, del copyright e delletize d'uso.

4.4 E' vietato alterare dati immessi da altri e geod operazioni che influenzino o compromettanoelzolare
operativita della rete o ne restringano la fruigi@nle prestazioni per gli altri utenti.

4.5 E'vietato alterare, rimuovere o danneggiareol&igurazioni del software e dell'hardware dei pater della
Biblioteca. L'installazione di software sui computiella Biblioteca, sia prelevato dalla rete sisidente su
altri supporti, € permessa unicamente se destathtstendere le funzionalita native del browsargjih, ecc.)
e puo avvenire solo con l'autorizzazione del btbbario.

5. Utenti in eta minore

5.1 L'iscrizione al servizio dei minori di 18 andigve essere controfirmata da un genitore (o daelfa le veci),
che abbia preso visione del presente RegolametétieeRaccomandazioni per la sicurezza dei mimoréte.

5.2 1l personale della biblioteca non & tenuto agtaare la supervisione sull'uso di Internet detgpdei minori,
che &€ demandata ai genitori o a chi ne fa le veci.

6. Altre disposizioni

6.1 Ulteriori modalita di fruizione del servizio pahno essere stabilite dal Responsabile del Sengantito il
parere del Consiglio di Biblioteca.

B. Altri servizi on-line e off-line

1. La biblioteca aderisce al servizio di condivigion consultazione di CD-ROM in rete Ultranet secogdanto
previsto dall'apposita convenzione sottoscritta lzoRrovincia Autonoma di Trento.

Art. 29
RIPRODUZIONE

1. La biblioteca assicura un servizio di riproduda@sclusivamente degli stampati posseduti dallidséza nel
rispetto delle norme sul diritto d'autore (Leggea?®ile 1942 n. 633 e s.m.) e adottando le proedue cautele
necessarie a non danneggiare i materiali.

2. Per ragioni di studio & consentita su richiestalgo approvazione del direttore la riproduzioo®drafica
dei manoscritti, disegni, materiale raro e di poe@dualora la biblioteca possieda il negativo fo#digo, la copia
sara tratta da quest'ultimo.

3. Per la riproduzione a scopo di pubblicazionepdire possedute dalla biblioteca il richiedente desgécurare
alla medesima il rilascio di almeno due esemplalietlizione.
4. Il Consiglio di biblioteca stabilisce le modaldaiso, mentre I'Amministrazione fissa le tariffenendo conto

delle indicazioni formulate del Servizio provingatompetente in materia di attivita culturali, peiformita nel
Sistema bibliotecario trentino.

Art. 30
ARCHIVIO STORICO COMUNALE

1. Il bibliotecario & responsabile della conservagi@ della consultazione della sezione separatahiVa
ordinata, inventariata e collocata presso la bibtia ai sensi dell'art. 11 della L.P. 14 febbra®®2L n. 11, in
appositi locali adeguati alle direttive impartiiesansi della normativa vigente in materia archieis

2. La sezione separata depositata presso la bitdiateeve periodicamente i documenti dell'archiséonunale
relativi ad affari esauriti da oltre quarant'anhComune provvede all'ordinamento della documeontaz da versare
nella sezione separata, alle connesse operazisaiaidiione e scarto, all'aggiornamento dell'inwémdell'archivio.

16



Art. 31
ATTIVITA' CULTURALI E DI VALORIZZAZIONE

1. Per il perseguimento delle sue finalita la bitgl@a programma iniziative culturali dirette in peotare:
- alla promozione della lettura sia per azione diuca di nuovi lettori sia di sostegno e qualificaee dei lettori
abituali;

- alla crescita della consapevolezza critica del@amiche che presiedono all'informazione e allawginazione
sociale di massa con attenzione alla diversa steuttella comunicazione scritta e per immagini;

- alla promozione della conoscenza della produzegtitoriale italiana;

- alla valorizzazione del patrimonio bibliograficoelth biblioteca, con particolare attenzione alla
documentazione riferita al territorio, ai persoriagdle istituzioni, alla vita intellettuale, artisa, religiosa,
politica e sociale locale;

- alla conoscenza e all'uso dei servizi della btbtia locale e delle biblioteche aderenti al sistbibiotecario
trentino.

2. Nella programmazione delle attivita di cui al coen precedente, la biblioteca si coordina con lesalt

biblioteche di pubblica lettura del sistema bildicdrio locale e tiene conto delle iniziative proseosa livello

provinciale.

3. Per la valorizzazione delle raccolte costitugritindo di conservazione, la biblioteca accompakpmEone di

catalogazione e di diffusione delle relative infazioni bibliografiche con programmi di iniziativelturali sia di

livello scientifico che divulgativo dirette in parblare ad esaltare i documenti in relazione a kutori, tipografi ed

editori, ai possessori, ai contenuti concettudle kbro caratteristiche fisiche, con attenzionk atoria del libro

(produzione, distribuzione e consumo) e alla vitellettuale, artistica, religiosa, politica e sdeidel territorio.

4. Nella programmazione delle attivita di cui al ecnanprecedente, la biblioteca tiene presenti leecegig di

coordinamento con le altre biblioteche di consdoraz del Sistema bibliotecario trentino, con gtitigi locali

deputati alla ricerca storica, con le iniziativepeogetti promossi dalla Provincia e dallo Stato.

Art. 32
VARIAZIONI
Qualsiasi variazione al presente Regolamento ggyeoeata dal Consiglio comunale dopo aver acquikiparere
del Consiglio di biblioteca e comunque in osseraaelle direttive impartite dalla Giunta provineial
Art. 33

DISPOSIZIONI FINALI

Entro 60 giorni dall'approvazione tutoria dellaidefazione consigliare del Regolamento di bibliatesi dovra
provvedere alla nomina del nuovo Consiglio di lutdca.

Entro i successivi 30 giorni, il Sindaco, o Assesstelegato, convochera la prima riunione del nudwasiglio di
biblioteca.

Fino alla data di convocazione del nuovo Consigliobiblioteca, restera in carica il precedente @yits di
biblioteca.
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AppendiceA)

PROGRAMMA D'ESAME PER BIBLIOTECARIO RESPONSABILE
DI BIBLIOTECA DOTATA DI PATRIMONIO DI PARTICOLARE R  ILIEVO

1. PROVA SCRITTA
Svolgimento di un tema avente per oggetto il fenmneulturale nei suoi diversi aspetti (processituzioni, mezzi
di comunicazione scritta, audiovisiva, etc.)

2. PROVA PRATICA

Catalogazione di tre pubblicazioni, scelte teneodoto delle tipologie prevalenti del patrimonio lddbiblioteca:
redazione di scheda principale con tracciato esifleazione secondo le norme di catalogazione atiottialla
Provincia autonoma di Trento.

3. PROVA ORALE

materie fondamentali:

- bibliografia, bibliologia e biblioteconomia;

- archivistica, paleografia latina e diplomatica;

- legislazione sull'ordinamento e il funzionamenéti@ biblioteche pubbliche;

- norme nazionali ed internazionali in materia digervazione;

- nozioni di storia moderna e contemporanea congodate riferimento alla storia del Trentino;

- nozioni di storia della letteratura italiana e wiedi storia delle principali letterature europeen riguardo al
Novecento;

- letteratura per l'infanzia e la gioventu: cenmirisi e tematiche attuali, promozione della letfugducazione
permanente;

- elementi di diritto costituzionale ed amministvati

- ordinamento dei Comuni della regione Trentino Adiige;

materie complementari:

- nozioni di informatica applicata alle biblioteche;

- nozioni di statistica applicata alle biblioteche;

- nozioni circa il mercato editoriale;

- cenni di storia della musica e dello spettacolo;

- conoscenza scolastica di una lingua straniera.

18



